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Kapitel 1

Anderungen fiir Release 1.7.0

In den nachfolgenden Kapiteln werden die Anderungen im OZG-PLUS-Postfach fiir das Release 1.7.0 aus Sicht
der nutzenden Personen beschrieben.

Folgende Funktionalitdten wurden in Release 1.7.0 ergénzt:

¢ Anpassung des Designs an “Mein Unternehmenskonto”

e Priifung der Browser-Kompatibilitdt beim Start der Anwendung

o Einbindung der Erkldrung zu leichter Sprache als Dialog

e Hinweis auf Datenschutz bei der Benennung von Funktionspostfichern
e Begrenzung der Anzahl der Funktionspostfiacher

e Formulare konnen einheitlich iiber “Enter”-Taste abgeschickt werden



Kapitel 2

Anpassung des Designs an “Mein
Unternehmenskonto”

Im Zuge der Vereinheitlichung der Postfacher wurde das Design des OZG-Plus-Postfachs an Mein Unterneh-
menskonto angepasst.

Von den Anpassungen sind alle Bereiche der Anwendung betroffen, besonders hervorzuheben sind:

¢ Angleichung des Farbschemas
e Formulare wurden vereinheitlicht
e leere Tabellen werden vereinfacht dargestellt

e der personliche Bereich ist jetzt iiber einen Button oben rechts erreichbar, statt iiber das Navigationsmenii
an der Seite

o das Navigationsmenii wurde iiberarbeitet und im Verhalten an Mein Unternehmenskonto angeglichen

2.1

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO

Postfachiibersicht alt/neu

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO

© MaxMuster | Abmelden

siesind angemelses ais Max Muster. ([N

Mein Unternehmenskonto (5
02G-PLUS-Postfach

2 persona

&8 Unternehmensiibersicht

% Personenibersicht
@ perssriic
D dnderum

@
Willkommen in Ihrem OZG-PLUS-Postfach
B schtung

Sie sind o die Adminitration des OZGPLUS-Postfachs lhres Unteremens

verantwortich,

Es wird dringend empfohlen, mindestens zwel Admins Je Unternehmen zu
ernennen, um Ausfallrsiken zu minimieren.

@© Mein Postfach T

&2 Meine Funktionspostfacher

Persona

B weine Organisaton

> Hinwelse zur Benutzung

Aufgaben eines Admins

Als Admin des 0ZG-PLUS-Postfachs besteht Ihre Hauptaufgabe darin,
Funktionspostfacher anzulegen und diese zu aktivieren. Zum Aktivieren eines
Funktionspostfachs fagen Sle aus dem Krels der registrerten Personen Ihres
Unternehmens / Ihrer Organisation mindestens eln Mitglied hinzu. Sie konnen die
‘Anzahi der Mitglieder Je Funktionspostfach bellebig erweltern und andern. Sle
konnen Anzahl und Bezelchnung der Funktionspostfacher beliebig andern.

)

Meine Funktionspostfacher

Willkommen bei den
Funktionspostféachern des OZG-PLUS-
Postfachs

A | Achtung
Sie sind fir die Administration des OZG-PLUS-Postfachs Ihres
Unternehmens verantwortlich
Es wird dringend empfohlen, mindestens zwei Admins je
Unternehmen zu ernennen, um Ausfallrisiken zu minimieren.

> Hinweise zur Benutzung

Aufgaben eines Admins

Als Admin des OZG-PLUS Postfachs besteht Ihre Hauptaufgabe darin,
Funktionspostfacher anzulegen und diese zu aktivieren. Zum Aktivieren
eines Funktionspostfachs fiigen Sie aus dem Kreis der registrierten
Personen Ihres Unternehmens / Inrer Organisation mindestens ein
Mitglied hinzu. Sie kannen die Anzahi der Mitglieder je Funktionspostfach
beliebig erweitern und &ndern. Sie kénnen Anzahl und Bezeichnung der
Funktionspostfacher beliebig andern.

Benutzerinformation

Registriert am
5, 14:43 Uh

Admins



KAPITEL 2. ANPASSUNG DES DESIGNS AN “MEIN UNTERNEHMENSKONTO”

2.2 Leere Tabelle alt/neu

VEINUNTERNEHMENS-
KONTO

Mein Unternehmenskonto (5 @ > personal
07G-PLUS-Postfach

| £ personal

8 Unternehmensiibersicht

Personal

Liste der empfangenen Nachrichten

Absender

Alle | [y & ][y 8](a

von bis Suchen nach

(8 Personentibersicht

(@) personliche Daten P Es befinden sich keine Nachrichten i dieser Liste.

{O Anderungsverlauf

2.3 Anderungsverlauf alt/neu

Abmel

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO

Sle sind angemeldet als Max Muster.

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO @ Max Muster

Mein Postfach T

Meine Funktionspostfacher > Personsl
& Meine Funktionspostfacher
Personal
personal
Liste der empfangenen Nachrichten
B Meine organisation

Keine Nachrichten vorhanden.

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO

© MaxMuster | Abmelden

Mein U [ @

0ZG-PLUS-Postfach

EB rersonal

8 Unternehmensiibersicht

ersonenibersicht

@) personliche Daten

Anderungsverlauf
Der Anderungsverlauf zeigt Ihnen detailiert, welche administrativen Tatigkeiten im OZG-PLUS-Posttach von

"Musterfirma” durchgefuhrt wurden. Nutzen Sie die Filter- und Suchfunktionen, um gezielt nach bestimmten Aktionen
2u suchen. So behalten Sie jederzeit den Uberblick Gber die Aktivitaten im OZG-PLUS-Postfach Ihrer Organisation,

Anderungen am OZG-PLUS-Postfach

von bis

[Trmmy ©

Benutzer Funktionspostfach

Betroffene Objekte

| ®© anderungsveriaut T 8 | [ Benutzer suswatien

T

1 Mster,mox ©
14112005 | 1651 wusterMax (D Migled u Funktonspostach inzugege 0 MUSter Mo

Funktonspostiach: personal (O

14112025 | 14550 Muster, Max (D Neves ersonal (@

person: Muster, Max (D

Administrative Rolle einer Person
14.11.2025 | 14:48
dnet

)

wuserwas @ 2000

person: ustr,

EMalt maxmustergmuster-
fimade

14112025 | 165 wuster ax (O Neve Person regtriert

16102025 | 0815 System Ihr Unternehmen im System angelegt

2.4 Registrierung alt/neu

Registrierung

Wiederherstellungssatz bestatigen

Damit Sie mit dem Wiederherstellungssatz den Zugriff auf Ihre Nachrichten wiederherstellen konnen, missen die Worter in der
Relhenfolge Ubereinstimmen.

Bitte fullen Sie die offenen Stellen aus und tberprafen Sie so, ob Ihre Sicherung des Satzes keine Fehler enthalt.

Hinwels zur Eingabe
Bitte beachten Sie bel der Eingabe die GroR- und Kleinschreibung.

Erstes Wort ‘

Zweites Wort |

Drittes Wort reden
Viertes Wort
Funftes Wort senf
Sechstes Wort kutsche
Slebtes Wort  freizeit
Achtes Wort
Neuntes Wort satellit

Zehntes Wort

ElftesWort  tonne

2wolftes Wort

Abbrechen

Registrierung abschlieRen >

Mein Postfach Cf Meine Organisation > Anderungsveriauf

Meine Funktionspostfacher

Anderungsverlauf

=0 e

Meine Oy

Der. eigt . welche Tatigkeiten im OZG-PLUS-Postfach von
“"Musterfirma" durchgefiihrt wurden. Nutzen Sie die Filter- und Suchfunktionen, um gezielt nach bestimmten Aktionen

Unternehmensubersicht 2u suchen. So behalten Sie jederzeit den Uberblick tber die Aktivititen im OZG-PLUS-Postfach Ihrer Organisation,

Personenibersicht

Anderungen am OZG-PLUS-Postfach

Anderungsverlauf

s e
Tty O |[ 170w 6 | [senuzersusnanien ][ Funiconsposttacn auswar | [ TR
Zeipunke Ausgefuhrevon  Arcder Anderung Betroffene Objekte

person: Muster, Mox ©
14112005 | 1451 ustr,ax (D Mitgled 2 Funktionspostch hnzugefog g
& " B8 Funkionspostioch: ersanal O

14112025 1450 Muster, Max © ersonal

1411.2025 | 1448 Muster, Max (O Administrative Rolle ener erson zugeordnet  person: Muster, Max (O

person: Muster Max D

e ]
Muste, Max & EMal: maxmuster@muster-firmade

1411.2025 | 1443 Neue Person registriert

16102025 | 08:15

System. Ihr Unternehmen Im System angelegt

Registrierung

Wiederherstellungssatz bestatigen

Damit Sie mit dem Wiederherstellungssatz den Zugriff auf Ihre Nachrichten wiederherstellen konnen, missen die Worter in der Reihenfolge
abereinstimmen.

Bitte fullen Sie die offenen Stellen aus und aberprafen Sie so, ob Ihre Sicherung des Satzes keine Fehler enthal.

Hinwels zur Eingabe

Bitte beachten Sie bei der Eingabe die Grof- und Kleinschreibung.

eeswor | |
orteswort | mulde |
Viertes Wort ‘mus\k ‘
Fanfies wort | lavendel |
seeswort | |
Achieswort [ erfassen |
zenmeeswort | |
enees [ \
2vsines wor | |




Kapitel 3

Prifung der Browser Kompatibilitat
beim Start

Beim Start der App wird jetzt die Kompatibilitdt des eigenen Browsers gepriift. Sollte der Browser nicht
kompatibel sein, wird eine Fehlermeldung angezeigt, die darauf hinweist.

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO

Veralteter Browser

Ihr Browser ist veraltet und unterstutzt einige moderne Funktionalitdten nicht. Er ist fur einen Zugriff auf das
OZG-PLUS-Postfach nicht geeignet. Bitte aktualisieren Sie lhren Browser auf eine aktuelle Version.

Abbildung 3.1: Priifung Browser Kompatibilitit



Kapitel 4

Einbindung der Erklarung zu leichter
Sprache als Dialog

Die Erklarung zu leichter Sprache wird jetzt nicht mehr als PDF verlinkt, sondern direkt in einem Dialog ge6ffnet,
sodass sie leichter zugénglich ist.

Info Uber die Erklarung zur Barrierefreiheit ®

in Leichter Sprache

Jeder soll Internet-Seiten und Apps gut nutzen kénnen.
Das soll so sein fiir alle Menschen
Also zum Beispiel auch fir

« blinde Menschen.

» gehdrlose Menschen.

= Menschen, die nicht alle Finger bewegen kénnen.

Darum sollen Internet-Seiten und Apps barrierefrei sein.

In diesem Text steht:
Was ist eine Erkldrung zur Barrierefreiheit?
Und wo kénnen Sie sich beschweren,

= wenn eine Internet-Seite nicht barrierefrei ist?

= wenn eine App nicht barrierefrei ist?

Regeln im Gesetz

Ab dem 23. September 2020 muss es 50 sein:

Offentliche Stellen brauchen fir ihre Internet-Seiten und Apps

eine Erklarung zur Barrierefreiheit.

Das steht in der EU-Richtlinie 2016/2102.

EU-Richtlinien sind fir alle Lander in der EU.

Die Lander mussen aus den Richtlinien eigene Gesetze und Verordnungen machen.
In Deutschland heiBt die Verordnung BITV 2.0.

Auch Bremen muss sich an diese Verordnung halten.

Was sind 6ffentliche Stellen?

Offentliche Stellen arbeiten fiir die Verwaltung von einem Bundesland oder von der
Bundesregierung.
Offentliche Stellen sind zum Beispiel

» Amter und Behérden

Abbildung 4.1: Erklarung zu leichter Sprache



Kapitel 5

Hinweis auf Datenschutz bei der
Benennung von Funktionspostfachern

Funktionspostficher sollten keine personenbezogenen Daten (beispielsweise Vor- und Nachname, Steuernummer
und Adresse) enthalten, da die Liste der Funktionspostficher im Zuge des Logins an Anbindungspartner

Uibermittelt wird.

Um das sicherzustellen wurden beim Erstellen und Umbenennen von Funktionspostfichern Hinweistexte aufge-
nommen und die Datenschutzerkldrung erweitert.

®

B (D

Meine Organisation

Anderungsverlauf

Mein Postfach T Meine Or; i Unter ibersicht > Funktionspostfach anlegen

Meine Funktionspostfacher

Funktionspostfach anlegen

Zum Anlegen eines Funktionspostfachs geben Sie bitte einen eindeutigen Namen an. Dieser Name darf fiir lhr
Unternehmen noch nicht vergeben sein

Unternehmenstbersicht

Personenubersicht Hinweis

Bitte beachten Sie, dass die in den Namen der Funktionspostfacher enthaltenen Daten im Zuge des Logins an
die Anbindungspartner ibermittelt werden. Bei Benennung der Funktionspostfacher sollte deshalb darauf
geachtet werden, dass diese keine personenbezogenen Daten enthalten

Legende

~  Felder mit dem Stern-Symbol mussen ausgefiillt werden.

Name des Funktionspostfachs

* e

Abbrechen

Abbildung 5.1: Datenschutzhinweis Benennung Funktionspostficher

Weitergabe von erhobenen personenbezogenen Daten

Eine Ubermittlung von Daten an Dritte findet grundsétzlich nicht statt. Eine Datenweitergabe erfolgt nur
ausnahmsweise, und nur sofern Sie Ihre ausdruckliche Einwilligung dazu erteilt haben, die Weitergabe zur
Geltendmachung, Ausiibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich ist und kein Grund zu der Annahme
besteht, dass Sie ein Uberwiegendes schutzwlrdiges Interesse an der Nichtweitergabe lhrer Daten haben, oder wenn
fir die Weitergabe eine gesetzliche Verpflichtung besteht.

Bitte beachten Sie, dass die in den Namen der Funktionspostfacher enthaltenen Daten im Zuge des Logins mit "Mein
Unternehmenskonto" an die Anbindungspartner Ubermittelt werden. Die Eingabe von personenbezogenen Daten (z. B.
Vor- und Nachname, Alter, Steuernummer usw.) ist fr die Nutzung eines Funktionspostfachs nicht erforderlich. Bitte
achten Sie darauf, bei Benennung Ihres Funktionspostfachs keine personenbezogenen Daten zu verwenden. Sofern bei
der Benennung des Funktionspostfachs dennoch personenbezogene Daten mitgeteilt werden (sog. aufgedrangte
perscnenbezogene Daten), werden diese ebenfalls im eben genannten Umfang verarbeitet. Sie kénnen lhre Postfacher
jederzeit in der Unternehmensubersicht umbenennen.

Abbildung 5.2: Datenschutzerklarung Abschnitt Personliche Daten



Kapitel 6

Begrenzung der Anzahl der
Funktionspostfacher

Durch die Anbindung von Drittsystemen im Rahmen der Vereinheitlichung der Postficher wurde die Anzahl der
Funktionspostficher, die ein Unternehmen erstellen kann, auf 500 begrenzt.

Nutzende werden dariiber durch Informationstexte und Tooltips informiert. Ist das Limit erreicht, kénnen keine
weiteren Funktionspostficher erstellt werden, ohne vorher ein anderes zu 16schen.

MEINUNTERNEHMENS-
KONTO ® Max Muster

@ Mein Postfach i @ > Meine Organisation > Unternehmensibersicht

E| Meine Organisation
Unternehmensubersicht
I Unternehmensubersicht
In der Unternehmensiibersicht kdnnen Sie sehen, welche Funktionspostfacher in Ihrem Unternehmen vorhanden sind und wie viele
Personeniibersicht Mitglieder sie haben

Anderungsveriauf Im Kasten "Benutzerinformation" auf der Startseite kénnen Sie entnehmen, welche Personen fiir das Verwalten des Postfachs

verantwortlich sind, um etwa neue Mitglieder hinzuzufiigen (Admins). Wenden Sie sich bitte an einen Ihrer Admins, wenn Sie zu einem
Funktionspostfach hinzugefuigt werden mochten.

Die Anzahl der Funktionspostfacher ist auf 500 begrenzt. Nur Mitglieder eines Funktionspostfachs kdnnen Nachrichten lesen und
bearbeiten.

Fir Ihr Unternehmen gibt es noch kein Funktionspostfach.

Funktionspostfach anlegen

Abbildung 6.1: Informationstext Begrenzung Funktionspostfacher

Die Anzahl der Funktionspostfacher ist auf 500
begrenzt. Um weitere Funktionspostfacher )
anlegen zu kénnen, missen vorhandene
geloscht werden.

Abbildung 6.2: Tooltip Begrenzung Funktionspostfacher



Kapitel 7

Formulare konnen einheitlich uber
“Enter”-Taste abgeschickt werden

Formulare kénnen jetzt iiber die “Enter”-Taste abgeschickt werden. Dadurch wurde das Verhalten der Anwendung
vereinheitlicht und die Tastaturbedienung vereinfacht.
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